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دورة: إدارة المشاريع
لغة الدورة ‐ الساعات السعر نهاية التدريب بداية التدريب الفندق المدينة الود

العربية ‐ 25 € 5950 2027-06-04 2027-05-31 قاعة فندقية باريس (فرنسا) CPC-886

مقدمة الدورة التدريبية

تُعد إدارة المشاريع من الركائز الأساسية لنجاح الأعمال وتحقيق الأهداف المؤسسية ف الوقت المحدد وضمن
حدود الميزانية المحددة. ومع تزايد تعقيد المشاريع وتعدد الأطراف المشاركة فيها، أصبحت القدرة عل التخطيط
الدقيق، وإدارة الموارد بفاءة، ومتابعة الأداء بشل منهج، من المهارات الحاسمة الت يجب أن يمتلها مديري

المشاريع وأعضاء فرق العمل عل حد سواء.

الهدف العام للدورة التدريبية

تمين المشاركين من اكتساب المهارات والمعارف العملية اللازمة لتخطيط المشاريع وإدارتها بفاءة وفعالية،
بما يشمل تحديد نطاق العمل، وإعداد الجداول الزمنية، وتقدير التاليف، وإدارة الموارد، وتقييم المخاطر، ومتابعة
التقدم، وذلك باستخدام أحدث الأساليب والأدوات المتبعة ف إدارة المشاريع لضمان تحقيق الأهداف ضمن

الوقت المحدد والميزانية المعتمدة.

أهداف الدورة التدريبية

بعد انهاء الدورة سيتمن المشتركون من:

المهارة والثقة لاستخدام التقنية العملية لتخطيط للمشاريع.
القدرة عل تحديد ما إذا كان من الممن تسليم المشروع ف الوقت المحدد وضمن حدود الميزانية.

فهم كيفية اكتشاف المخاطر اللازمة عند مواعيد التسليم المحددة.
الثقة ف التفاهم حول المشروع "المقايضات" بشل واضح ووضع أهداف قابلة للتحقيق مع العملاء
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والمديرين وأعضاء فريق المشروع.
معرفة كيفية احراز التقدم الفعل للمشروع ومن ثم استخدام الخط الأساس للمشروع لاستشاف وإدارة

الفجوات.
القدرة عل صياغة أسئلتك عند تحليل خطة المشروع وذلك لتحديد الفجوات المخفية.

الفئة المستهدفة من الدورة التدريبية

المحترفين للذين سيقودن المشاريع او سيونون جزء من فريقهم سواء ف الوقت الحاضر او ف المستقبل
بما ف ذلك مديري المشاريع وقادة الفريق والأشخاص المسؤولين بصفتهم مشتركين تنولوجيين ولنهم

جزء من فريق المشروع.
الأشخاص الذين لديهم الرغبة ف المعرفة الجيدة ليفية التخطيط والاشراف عل المشروع.

لتحقيق الاستفادة الاملة من هذه الدورة، يجب عل المشتركين أن يونوا قد أنهوا " مبادئ وأساليب إدارة
المشاريع" أو لديهم خلفية وافية عن أساسيات إدارة المشاريع كنظام.

محتوى الدورة التدريبية

المشروع وإدارة المحفظة الاستثمارية :

المحفظة الاستثمارية، البرنامج، ونظرة عامة عن إدارة المشاريع.
التخطيط والرقابة باستخدام دورة الحياة المناسبة.

استخدام اسلوب اعادة النظر ف المدخلات لإدارة مخاطر المشروع.
إدارة الموارد الأساسية.

دور مدير المشروع والمهارات المطلوبة.
هيلة وصياغة التخطيط والرقابة.

التمرن عل: مخرجات خطة “إدارة المشاريع وهيلية المعارف".
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التخطيط والبدء ف المشروع :

التخطيط والاشراف يبدأ من عقد المشروع.
تقييم مشروع من خلال استخدام عناصر تقييم المرونة.

الأدوار والمسؤوليات.
وضع رسوم بيانية  للمساءلة والدعم والاستشارة.

تقييم المخاطر والحد منها..
تنظيم وبدء دورة تخطيط المشروع المشترك:

تحديد نطاق المشروع.
تصميم هيلية مجزأة للعمل.

تحديد أنشطة المشروع.
بناء هيل تجزئة العمل لدراسة الحالة

تقدير مدة النشاط والموارد المطلوبة والتاليف:

اساليب التقدير.
إدارة المدخرات.

الموازنة بين المجهود/المدة وتوزيع الحصص.
تحديد منهج لإدارة التلفة وجدول المدخرات.

بناء وتحليل مشروع شبة :
تقنيات الجدولة.

المراحل الأساسية والمخططات البيانية.
مخططات الشبة “رسم تخطيط للشبة"

انشاء شبة " رسم تخطيط" واستخدام مشروع مايروسفت لحساب مسار مهم

بناء وتحليل شبة المشروع:
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تطبيق اساليب التسريع.
ضغط الجدول الزمن للمشروع ليتناسب مع موعد الانتهاء المطلوب.

تسوية وجدولة الموارد:

استخدام مشروع مايروسوفت لإيجاد العقبات ف الجدول الزمن الخاص بك.
جدولة الموارد وتوفر آليات إدارة الازمات.

حل مشلة التوزيع الخاط من خلال خيار "أقل المخاطر
المراقبة والاشراف عل التقدم

قياس التقدم وكتابة التقارير عنه " حوكمة المشروع".
انشاء قائمة بطرق قياس المشروع.

تصميم تقرير لطرق القياس.
القيمة المتسبة لتتبع وتنبؤ الوقت والتلفة.

كيفية تطبيق الأساليب المتعلمة ف بيئة العمل.
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الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير تعتمد عل أحدث الأساليب العلمية والمهنية ف مجالات التدريب
وتنمية الموارد البشرية، بهدف رفع كفاءة الأفراد والمؤسسات. يتم تنفيذ البرامج التدريبية وفق منهجية متاملة

تشمل:

المحاضرات النظرية المدعومة بعروض تقديمية (PowerPoint) ومقاطع مرئية (فيديوهات وأفلام
قصيرة).

.للمتدربين قبل وبعد البرنامج لقياس مدى التطور والتحصيل العلم التقييم العلم

جلسات العصف الذهن وتطبيقات عملية للأدوار من خلال تمثيل المواقف العملية.
دراسة حالات عملية مصممة خصيصا لتلائم المادة العلمية وطبيعة عمل المشاركين.

اختبارات تقييمية تُجرى ف نهاية الدورة لتحديد مدى تحقيق الأهداف التدريبية.

يحصل كل مشارك عل المادة العلمية والعملية للبرنامج مطبوعة ومحفوظة علCD  أو فلاش ميموري، مع تقديم
تقارير مفصلة تشمل الحضور والنتائج النهائية مع التقييم العام للبرنامج.

يتم إعداد المادة العلمية للبرامج التدريبية بطريقة احترافية عل يد نخبة من الخبراء والمتخصصين ف مختلف
المجالات والتخصصات. ف ختام البرنامج، يحصل المشاركون عل شهادة حضور مهنية موقعة ومعتمدة من

الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير.

أوقات البرنامج:

من الساعة 9:00 صباحا حت 2:00 ظهرا ف المدن العربية.
من الساعة 10:00 صباحا حت 3:00 ظهرا ف المدن الأوروبية والآسيوية.

البرامج التدريبية تتضمن :

استراحة قهوة يوميا خلال المحاضرات لضمان راحة المشاركين.
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