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دورة: القانون الإداري ومهارات التحقيق والتأديب الإداري ووقف العاملين
عن العمل

لغة الدورة ‐ الساعات السعر نهاية التدريب بداية التدريب الفندق المدينة الود

العربية ‐ 25 € 5450 2026-01-30 2026-01-26 قاعة فندقية اوكلاند (نيوزيلندا) LGC-464

الاهداف من الدورة التدريبية

تنمية مهارات التحقيق و التأديب الإداري ووقف العاملين عن العمل (ف نطاق قوانين العاملين المدنيين).
تطبيق قوانين العاملين المدنيين عل العاملين بالدولة.

الإجراءات القانونية ف التحقيق الإداري (ف المخلفات الإدارية – والمخلفات المالية).
الفارق بين أخذ الأقوال والاستجواب والمواجهة.

كيفية إعداد المذكرات القانونية (إداريا – وقضائيا)
.اختصاصات الإدارات القانونية وما يخرج عن حدود هذا الاختصاص

الجوانب القانونية ف وقف العاملين عن العمل

المستهدفون لحضور الدورة التدريبية

رؤساء وأعضاء الإدارات القانونية والمحامون و المستشارون القانونيون و الباحثون و المرشحون لتلك
الوظائف .

المحتوى العلم للدورة التدريبية

تعريف القانون الإداري ومصادرة وعلاقته بالقوانين الأخرى.

تعريف قوانين العاملين المدنيين بالدولة.
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من هو العامل الخاضع لقوانين العاملين .

الشروط الواجب توافرها ف المحقق الإداري وواجباته.

محاضر التحقيقات والشروط الإجرائية الواجب اتباعها فيها.

شروط الاستجواب والمواجهة.

شروط التصريف ف التحقيقات ف المخالفات الإدارية – المخالفات المالية.

إعداد مذكرات التحقيقات.

عداد مذكرات التصريف ف حالة القبض عل العاملين خارج نطاق العمل

نظام المحاكم والمجلس التأديبية.

نطاق مبدأ الشرعية (ف التحقيق الإداري)

الجوانب القانونية ف وقف العاملين عن العمل.

الوقف عن العمل احتياطيا (شروطه – وآثارة)

الوقف عن العمل (دراسة مختلفة)

القانون الفرنس ف

قوانين دول مجلس التعاون الخليج ف
ف مصر – وبقية الدول العربية

ورشة عمل و تطبيقات عملية.
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الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير تعتمد عل أحدث الأساليب العلمية والمهنية ف مجالات التدريب
وتنمية الموارد البشرية، بهدف رفع كفاءة الأفراد والمؤسسات. يتم تنفيذ البرامج التدريبية وفق منهجية متاملة

تشمل:

المحاضرات النظرية المدعومة بعروض تقديمية (PowerPoint) ومقاطع مرئية (فيديوهات وأفلام
قصيرة).

.للمتدربين قبل وبعد البرنامج لقياس مدى التطور والتحصيل العلم التقييم العلم

جلسات العصف الذهن وتطبيقات عملية للأدوار من خلال تمثيل المواقف العملية.
دراسة حالات عملية مصممة خصيصا لتلائم المادة العلمية وطبيعة عمل المشاركين.

اختبارات تقييمية تُجرى ف نهاية الدورة لتحديد مدى تحقيق الأهداف التدريبية.

يحصل كل مشارك عل المادة العلمية والعملية للبرنامج مطبوعة ومحفوظة علCD  أو فلاش ميموري، مع تقديم
تقارير مفصلة تشمل الحضور والنتائج النهائية مع التقييم العام للبرنامج.

يتم إعداد المادة العلمية للبرامج التدريبية بطريقة احترافية عل يد نخبة من الخبراء والمتخصصين ف مختلف
المجالات والتخصصات. ف ختام البرنامج، يحصل المشاركون عل شهادة حضور مهنية موقعة ومعتمدة من

الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير.

أوقات البرنامج:

من الساعة 9:00 صباحا حت 2:00 ظهرا ف المدن العربية.
من الساعة 10:00 صباحا حت 3:00 ظهرا ف المدن الأوروبية والآسيوية.

البرامج التدريبية تتضمن :

بوفيه يوم يقدم أثناء المحاضرات لضمان راحة المشاركين.
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