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دورة: مهارات تخطيط الاحتياجات من المواد وأساليب الرقابة عل
المخزون ونظم الجرد

لغة الدورة ‐ الساعات السعر نهاية التدريب بداية التدريب الفندق المدينة الود

العربية ‐ 25 € 5450 2026-02-27 2026-02-23 قاعة فندقية هامبورج (ألمانيا) WMC-509

أهداف البرنامج

التعرف عل مقومات التنظيم المحاسب للمخازن والدورة المستندية للتخزين والسجلات والدفاتر المستخدمة .
استخدام التحليل الثلاث للرقابة عل المخزون وإتباع سياسات وأساليب فعالة للرقابة عل المخزون والعهد  .

تنمية مهارات المشاركين لتحديد نقطة إعادة الطلب ف حالات التأكد وعدم التأكد .
استخدام أساليب فعالة للرقابة المحاسبية عل المخزون ، وتحديد المية الاقتصادية لطلبات الشراء ، وإعداد موازنات المخزون .

استخدام أساليب حديثة لتحديد تلفة وحدة التخزين وتلفة الأصناف الواردة والمنصرفة .
إكساب المشاركين مهارات تخطيط وتنظيم ومتابعة أعمال الشراء والتخزين بما يحقق خفض التاليف وسرعة تلبية الاحتياجات

صقل وتنمية قدرات ومهارات المشاركين ف مجال الجرد ومعالجة المخلفات والمخزون الراكد 

 

المحتويات الأساسية

المستودع
المفهوم والاهمية

تخطيط وتنظيم المستودع.
وظيفة التخزين :

المفهوم والأهداف .
دوافع التخزين .

. النظام المخزن
مقومات النظام المحاسب للمخازن :

دليل الأصناف : المفهوم والأهمية .
مبادئ إعداد دليل الأصناف .

الدورة المستندية للتخزين .
السجلات والبطاقات .

السجلات والدفاتر والبطاقات لمحاسبة المخازن  :
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بطاقة الصنف .
حساب الصنف [ أستاذ مساعد المخازن ] .

أستاذ عام المخازن [ مراقبة المخازن ] .
نقطة مراقبة المخزون .

دفتر يومية الأصناف المنصرفة .
دفتر يومية الأصناف المرتجعة .

التحليل الثلاث للمخزون .. ماذا نراقب  ؟
. فلسفة وأسس التحليل الثلاث

كيف تقوم بالتحليل الثلاث وتستفيد من نتائجه ؟
سياسات مراقبة المخزون والعهد .. كيف نراقب ؟

العوامل المحددة لسياسة مراقبة المخزون والعهد .
كيف تطبق السياسات العامة لمراقبة المخزون والعهد ؟

تحديد نقطة إعادة الطلب .. مت تطلب ؟ 
مفهوم نقطة إعادة الطلب .

فترة التوريد ومعدل السحب .
كيف تحدد نقطة إعادة الطلب ف حالة التأكد وحالة عدم التأكد ؟

مخزون الأمان .
تحديد الحجم الاقتصادي للشراء

الرقابة المحاسبية عل المخزون  :
تطبيق أساليب مراقبة المخزون

. [ السنوي – المستمر – المفاج ] الجرد
تقديم المخزون من الأصناف .

معالجة فروق الجرد .
حدود التخزين [ الحد الأدن – الحد الأعل – حد إعادة الطلب ] .

موازنات المخزون .
المحاسبة عن تاليف التخزين  :
طبيعة تاليف المخازن .

تحديد تلفة وحدة التخزين .
تحديد تلفة الأصناف الواردة بالمخازن .

تحديد تلفة الأصناف المنصرفة من المخازن . 
إعداد سياسات وأساليب التخلص من الرواكد

حالات وورش عملية وتطبيقية 
تقييم وختام البرنامج التدرييب
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الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير تعتمد عل أحدث الأساليب العلمية والمهنية ف مجالات التدريب
وتنمية الموارد البشرية، بهدف رفع كفاءة الأفراد والمؤسسات. يتم تنفيذ البرامج التدريبية وفق منهجية متاملة

تشمل:

المحاضرات النظرية المدعومة بعروض تقديمية (PowerPoint) ومقاطع مرئية (فيديوهات وأفلام
قصيرة).

.للمتدربين قبل وبعد البرنامج لقياس مدى التطور والتحصيل العلم التقييم العلم

جلسات العصف الذهن وتطبيقات عملية للأدوار من خلال تمثيل المواقف العملية.
دراسة حالات عملية مصممة خصيصا لتلائم المادة العلمية وطبيعة عمل المشاركين.

اختبارات تقييمية تُجرى ف نهاية الدورة لتحديد مدى تحقيق الأهداف التدريبية.

يحصل كل مشارك عل المادة العلمية والعملية للبرنامج مطبوعة ومحفوظة علCD  أو فلاش ميموري، مع تقديم
تقارير مفصلة تشمل الحضور والنتائج النهائية مع التقييم العام للبرنامج.

يتم إعداد المادة العلمية للبرامج التدريبية بطريقة احترافية عل يد نخبة من الخبراء والمتخصصين ف مختلف
المجالات والتخصصات. ف ختام البرنامج، يحصل المشاركون عل شهادة حضور مهنية موقعة ومعتمدة من

الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير.

أوقات البرنامج:

من الساعة 9:00 صباحا حت 2:00 ظهرا ف المدن العربية.
من الساعة 10:00 صباحا حت 3:00 ظهرا ف المدن الأوروبية والآسيوية.

البرامج التدريبية تتضمن :

بوفيه يوم يقدم أثناء المحاضرات لضمان راحة المشاركين.
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