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دورة: تنمية مهارات أخصائ العقود
عدد الساعات السعر النهاية البداية الفندق المدينة الود

25 € 5950 2024-11-22 2024-11-18 قاعة فندقية سنغافورة CTC-1100

مقدمة عن الدورة التدريبية

تزويد المشاركين بالاعتبارات القانونية الت تحم صياغة العقود وتنفيذها لتلاف المشلات المستقبلية المرتبطة
بالتنظيم .

الأهداف المتوقع الوصول اليها

تحقيق شروط الصياغة القانونية ف كتابة العقود.
استيعاب المشلات المحتملة أثناء تنفيذ العقود والتنبؤ بها لتلافيها.

استيعاب شروط وإجراءات التحيم ف العقود المحلية والدولية.
إكساب المشاركين الأسس والمهارات الخاصة بآليات إعداد المستندات التعاقدية والشروط والمواصفات
وثائق المناقصات والعقود ف وطريقة تحديد الاحتياجات وقائمة الشروط الأساسية المطلوب إدراجها ف

مرحلة ما قبل التعاقد.
تعريف المشاركين بأهم المشلات التعاقدية ف حالة إغفال الشروط أو إعدادها بطريقة غير احترافية .(

(Red Signals
تعريف المشاركين بمستجدات العمل التعاقدي ف ظل آليات السوق الحر ومنهجيات العمل من خلال

Services ) الخدمات نة من مقدماستفادة مم و تحقيق أقص (Privatization ) خصخصة الأنشطة
Suppliers) بالسوق المحل والخارج وكيفية تحقيق المردود المنشود من حيث جودة الخدمة (

ف (Cost reduction ) لفةو خفض الت (Competitiveness ) وتنافسية السعر (Service quality
ظل هذه المستجدات وكيفية الاستفادة من ذلك ف مرحلة إعداد وثائق العقود.



Mobile | 0046700414959 : Mobile | 0046114759991 : Phone :
info@scandinavianacademy.net : Email | https://scandinavianacademy.net : Web site

Sweden - Norrköping - Timmermansgatan100 | 60359 : P.O.BOX

المحتـويـات العلمية للدورة التدريبية

تعريف العقد وعناصره.
أنواع العقود.

إبرام العقود ومتطلبات الصياغة الواجبة فيها.
مراحل وإجراءات التعاقد ومتطلباتها.

التفاوض ف إبرام العقود.
مهارات استيعاب المشلات المحتملة ف المراحل التنفيذية للتعاقد والتنبؤ بها لتلافيها.

اعتبارات ما قبل وأثناء وبعد تنفيذ العقد والمسائل الجوهرية الت يجب مراعاتها.
مرحلة التعاقد والارتباط ومهارات صياغة العقد وفقاً لأهدافه" نماذج لأشهر العقود".

مرحلة التنفيذ ومشلاتها.
حقوق والتزامات طرف العقد.

التحيم وشروطه وإجراءاته.
اللجوء إل القضاء.

المبادئ والأحام القانونية الت تحم العقود الدولية.
مراحل الاعداد للشروط والمواصفات ووثائق المناقصات.

أهمية الإعداد وسمات ( المعد الناجح) تعاقدياُ وتنفيذياُ .
.(Check List) قائمة الشروط والمستندات المطلوبة

ف والدول الصعيدين المحل عل (Competitiveness ) كيفية الاستفادة القصوى من عنصر التنافسية
عملية الاعداد.

التحديات الحالية والمستقبلية الت تواجه القطاعات الخدمية ومنهجيات التعامل معها من خلال الشروط
والمواصفات

آليات وطرق تحديد الاحتياجات.
كيفية الاستفادة من قائمة الموردين وعملاء الدائرة ف مرحلة الاعداد.
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(Do & Do Not List ) مرحلة الأعداد قائمة ما يجب أن تفعل / لا تفعل ف
تقسيم المشاركين ال مجموعات عمل لإعداد الشروط والمواصفات .

التقديم للحالة العملية الخاصة بشروط ومواصفات قبل طرح المناقصة والتعاقد.
متابعة مراحل الإعداد حسب الخطوات القياسية مع فرق العمل .

.(Most Common Mistakes) الإعداد إعداد قائمة الأخطاء الشائعة ف
.(Best Practices ) إعداد الوثائق والشروط أفضل الممارسات التعاقدية ف

تقديم تقرير قياس للمرحلة
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الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ف مملة السويد تعتمد أساليب حديثة ف مجال التدريب وتطوير
:المهارات وتعزيز كفاءة تطوير الموارد البشرية. تضمن الأكاديمية تقديم تجربة تدريبية شاملة تشمل ما يل

المحاضرات النظرية: 

نقدم المعرفة من خلال عروض تقديمية متقدمة مثل البوربوينت والمواد المرئية مثل الفيديوهات والأفلام القصيرة.

 :التقييم العلم

نقيم مهارات المتدربين قبل وبعد الدورة لضمان تطورهم.

العصف الذهن والتفاعل: 

نشجع عل المشاركة الفعالة من خلال جلسات العصف الذهن وتطبيق المفاهيم من خلال تمثيل الأدوار.

الحالات العملية: 

نقدم حالات عملية تتوافق مع المحتوى العلم واحتياجات المتدربين ف مجالاتهم الخاصة.

 :التقييم النهائ

التقييم النهائ ف نهاية البرنامج لتقييم استيعاب المعرفة.

المواد التعليمية: 

يتم توفير المواد العلمية والعملية للمشاركين عل وسائط متعددة مثل ورق مطبوع وأقراص  س ديأو أجهزة الفلاش ميموري      

تقارير الحضور والنتائج: 

نقوم بإعداد تقارير حضور متفصلة للمشاركين ونقدم تقييما شاملا للبرنامج.

المحترفين والخبراء: 

يتم إعداد المحتوى العلم للبرنامج بواسطة أفضل الأساتذة والمدربين ف مجموعة متنوعة من التخصصات.

شهادة اتمام مهنية: 

يتم منح المتدربون شهادة اتمام مهنية تصدر عن الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ف مملة السويد، ويمن التصديق عليها

من الخارجية السويدية برسوم اضافية.

أوقات البرامج: 

تعقد البرامج التدريبية من الساعة 10:00 صباحا حت الساعة 2:00 بعد الظهر، وتتضمن فترات استراحة لتناول القهوة خلال

المحاضرات.
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