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دورة: الإدارة الشاملة للنقدية ومراجعة العمليات ومطابقتها مع الشوف
البنية

عدد الساعات السعر النهاية البداية الفندق المدينة الود

25 € 2950 2025-05-30 2025-05-26 قاعة فندقية دب (الإمارات) FAC-377

أهدف الدورة التدريبية

تعميق إحساس المشاركين بأهمية دور نظام المحاسبة وإمساك الدفاتر ف مختلف المستويات وكذا كافة
الأنشطة بالمنشأة .

رفع مهارات العاملين عل الصندوق والمتعاملين مع المجموعة المستندية والدفترية للعمليات النقدية  مع
تنمية مهاراتهم المحاسبية بصفة عامة .

تدعيم خبرة مسئول النقدية والخزائن وزيادة مهاراتهم المهنية ف مجال المحاسبة عن العناصر النقدية وما
مها سواء كانت بالعملة المحلية أو كانت بالعملة الأجنبية ذات أسعار الصرف المتقلبة  إضافة إلح ف

تقديم نماذج خبيرة ف مجال العملات وكيفية كشف حالات التزييف والتزوير.

المشاركون المستهدفون من الدورة التدريبية

.إختلاف تأهيلهم وسقوف خبرتهم ومستواهم الوظيف مسئولو النقدية والخزائن عل
المحاسبون و العاملون بأقسام الحسابات العامة والمراجعة الداخلية والمسؤولين عن المطابقة المالية مع

كشوفات البنية الأسبوعية والشهري  .
العاملون ف مجال المحاسبة عن العمليات النقدية .

المحتويات العلمية للدورة التدريبية
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العملية المالية والعملية النقدية : مفاهيم اساسية ف المحاسبة

النظام المحاسب وأثره عل العمليات المتعلقة بالصندوق والبنك  

المشاكل المتعلقة بالمحاسبة عن المقبوضات والمدفوعات النقدية

أسس الرقابة الداخلية عل العمليات النقدية والبنية  .

النواح المحاسبية والرقابية عل صندوق المصروفات النثرية .

أثر التشغيل الإلترون للبيانات المحاسبية عل العمليات النقدية .

الرقابة عل الخزائن ومطابقتها مع الشوفات المصرفية  .

مراجعة المقبوضات النقدية

المقبوضات النقدية من العملاء

المقبوضات المحصلة مباشرة من العملاء

التحصل بواسطة محصلين أو مندوبين

التحصيل بواسطة شيات أو حوالات بريدية

مراجعة المبيعات النقدية

المدفوعات ال الموردين

مدفوعات المشتريات النقدية ‐ الاجور
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المدفوعات من صندوق المصروفات النثيرية

المصروفات المتنوعة

ونتناول كيفية مراجعة بعض من هذه المصروفات :

الايجار  ‐ النور والمياه  ‐ مصاريف الدعاية والاعلان :

مطابقة كشف حساب البنك مع النقدية بدفتر النقدية      

مراجعة الايداعات .

مطابقة جملة المبالغ المودعة ف البنك مع جملة المقبوضات .
مراجعة المسحوبات .

مطابقة المبالغ المودعة والمسحوبة ف كشف حساب البنك مع المبالغ المقيدة ف دفتر النقدية .
مطابقة تواريخ ايداع النقدية الواردة بشف حساب البنك مع التواريخ الظاهرة بدفتر النقدية.

مفهوم النقدية وعناصرها.

.قائمة المركز المال البنك ، وموقعه ف

السجلات والمستندات المتعلقة بالنقدية والخزائن والبنك

إعداد مذكرة تسوية حساب البنك ‐ حالة عملية.

نظم الرقابة الداخلية عل العمليات النقدية ومهارات تدقيق عناصرها ومطابقتها مع الشوفات البنية .

التشغيل الإلترون وأثره عند المحاسبة عن العمليات النقدية ومراجعتها حول الحاسوب وعبر الحاسوب مع

الشوفات المصرفية .
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التعريف بصناعة العملات والشيات

تحليل الجوانب الفنية والأمنية ذات الصلة .

خبرات تطبيقية للعرض. 
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الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ف مملة السويد تعتمد أساليب حديثة ف مجال التدريب وتطوير
:المهارات وتعزيز كفاءة تطوير الموارد البشرية. تضمن الأكاديمية تقديم تجربة تدريبية شاملة تشمل ما يل

المحاضرات النظرية: 

نقدم المعرفة من خلال عروض تقديمية متقدمة مثل البوربوينت والمواد المرئية مثل الفيديوهات والأفلام القصيرة.

 :التقييم العلم

نقيم مهارات المتدربين قبل وبعد الدورة لضمان تطورهم.

العصف الذهن والتفاعل: 

نشجع عل المشاركة الفعالة من خلال جلسات العصف الذهن وتطبيق المفاهيم من خلال تمثيل الأدوار.

الحالات العملية: 

نقدم حالات عملية تتوافق مع المحتوى العلم واحتياجات المتدربين ف مجالاتهم الخاصة.

 :التقييم النهائ

التقييم النهائ ف نهاية البرنامج لتقييم استيعاب المعرفة.

المواد التعليمية: 

يتم توفير المواد العلمية والعملية للمشاركين عل وسائط متعددة مثل ورق مطبوع وأقراص  س ديأو أجهزة الفلاش ميموري      

تقارير الحضور والنتائج: 

نقوم بإعداد تقارير حضور متفصلة للمشاركين ونقدم تقييما شاملا للبرنامج.

المحترفين والخبراء: 

يتم إعداد المحتوى العلم للبرنامج بواسطة أفضل الأساتذة والمدربين ف مجموعة متنوعة من التخصصات.

شهادة اتمام مهنية: 

يتم منح المتدربون شهادة اتمام مهنية تصدر عن الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ف مملة السويد، ويمن التصديق عليها

من الخارجية السويدية برسوم اضافية.

أوقات البرامج: 

تعقد البرامج التدريبية من الساعة 10:00 صباحا حت الساعة 2:00 بعد الظهر، وتتضمن فترات استراحة لتناول القهوة خلال

المحاضرات.
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