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دورة: طرق وآليات تخزين ومناولة المواد
لغة الدورة ‐ الساعات السعر النهاية البداية الفندق المدينة الود

العربية ‐ 25 € 2950 2025-01-23 2025-01-19 قاعة فندقية المنامة (البحرين) WMC-968

الأهداف العامة للدورة التدريبية

: ون المشارك قادرا علنهاية الدورة ي ف

إدراك المفاهيم الأساسية لوظيفة التخزين ، وتنظيم إدارة المخازن وعلاقاتها بالإدارات الأخرى .
دور المخازن ف لاته ، والتعرف علإتباع الإجراءات الصحيحة لعملية الاستلام والتعامل الفعال مع مش

عملية الفحص .
تقدير الطاقات الاستيعابية للمخازن ، والمساحات المخزنية اللازم تخصيصها .

اتباع الإجراءات الصحيحة لعملية الصرف ، والتعامل الفعال مع مشلاته .
مراقبة المحزون بفاءة وفعالية من خلال تطبيق أسلوب التحليل الثلاث للمخزون .

إتباع أساليب فعالة للحد من المخزون الراكد ، واستخدام طرق حديثة للتخلص من المخزون الراكد ف
حالة وجوده .

المحتوى العلم للدورة التدريبية

واجبات ومسئوليات وظيفة التخزين .

الاستلام والفحص :

مفهوم الاستلام

إجراءات الاستلام



Mobile | 0046700414959 : Mobile | 0046114759991 : Phone :
info@scandinavianacademy.net : Email | https://scandinavianacademy.net : Web site

Sweden - Norrköping - Timmermansgatan100 | 60359 : P.O.BOX

جدولة عمليات الاستلام
مشلات الاستلام

دور المخازن ف عملية الفحص

التصميم الداخل للمخازن :

تحديد المساحة المخزنية اللازمة لتخزين الأصناف
تحديد الطاقة الاستيعابية للمخزن

شروط ومعايير التخزين الفء
القواعد الحاكمة ف تحديد مواقع الأصناف داخل المخزن

الصرف :

تحديد سلطة من له الترخيص بالصرف
إجراءات الصرف

المشلات المرتبطة بالصرف
القواعد الواجب إتباعها ف عملية الصرف

مراقبة المخزون :

تحديد الأهمية النسبية للأصناف
تحديد المستويات المخزنية (الحد الأعل – حد الطلب – مخزون الأمان)

معالجة المخزون الراكد :

مفهوم المخزون الراكد
أسباب المخزون الراكد

التاليف المترتبة عل المخزون الراكد
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طرق التخلص من المخزون الراكد
طرق الحد من المخزون الراكد 
حالات وورش عملية وتطبيقية
تقييم وختام الدورة التدريبية
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الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ف مملة السويد تعتمد أساليب حديثة ف مجال التدريب وتطوير
:المهارات وتعزيز كفاءة تطوير الموارد البشرية. تضمن الأكاديمية تقديم تجربة تدريبية شاملة تشمل ما يل

المحاضرات النظرية:
نقدم المعرفة من خلال عروض تقديمية متقدمة مثل البوربوينت والمواد المرئية مثل الفيديوهات

والأفلام القصيرة.
:التقييم العلم

نقيم مهارات المتدربين قبل وبعد الدورة لضمان تطورهم.
العصف الذهن والتفاعل:

نشجع عل المشاركة الفعالة من خلال جلسات العصف الذهن وتطبيق المفاهيم من خلال تمثيل
الأدوار.

الحالات العملية:
نقدم حالات عملية تتوافق مع المحتوى العلم واحتياجات المتدربين ف مجالاتهم الخاصة.

:التقييم النهائ
التقييم النهائ ف نهاية البرنامج لتقييم استيعاب المعرفة.

المواد التعليمية:
يتم توفير المواد العلمية والعملية للمشاركين عل وسائط متعددة مثل ورق مطبوع وأقراص  س ديأو

أجهزة الفلاش ميموري
تقارير الحضور والنتائج:

نقوم بإعداد تقارير حضور متفصلة للمشاركين ونقدم تقييما شاملا للبرنامج.
المحترفين والخبراء:

يتم إعداد المحتوى العلم للبرنامج بواسطة أفضل الأساتذة والمدربين ف مجموعة متنوعة من
التخصصات.
شهادة اتمام مهنية:

يتم منح المتدربون شهادة اتمام مهنية تصدر عن الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ف مملة
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السويد، ويمن التصديق عليها من الخارجية السويدية برسوم اضافية.
أوقات عقد الدورات التدريبية:

تعقد البرامج التدريبية من الساعة 10:00 صباحا حت الساعة 2:00 بعد الظهر، وتتضمن فترات
استراحة لتناول القهوة خلال المحاضرات.
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