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Microsoft Excel دورة: تصميم وتحليل البيانات المالية باستخدام
لغة الدورة ‐ الساعات السعر النهاية البداية الفندق المدينة الود

العربية ‐ 25 € 3450 2025-11-13 2025-11-09 قاعة فندقية الدوحة (قطر) FMC-389

مقدمة وأهداف الدورة التدريبية

MS  مثل برنامج  Spread Sheets ترونيةستناقش الدورة المهارات الخاصة بالتعامل مع برامج الجداول الإلي
Excel  وبرامج إدارة قواعد البيانات  مثل برنامجMS Access   وكيفية استخدام هذه البرامج ف تطوير وتصميم
تطبيقات محاسبية إليترونية، وكذلك إكسابهم المهارات الخاصة بيفية استخدام هذه البرامج ف تحليل البيانات
والمعلومات المحاسبية، وتحليل القوائم المالية بهدف تقييم الأداء المال والإداري للمنشأة، وتوفير المعلومات
الماليـة التـ تساعـد فـ اتخـاذ القـرارات الإداريـة، كذلـك اسـتخدام هـذه الـبرامج فـ التخطيـط المـال التصـميم
الموازنات التخطيطية.  وصقل المهارات التطبيقية ودعم خبرة المشاركين و توسيع أفاق ممارستهم العملية ف

استخدام الحاسوب لأغراض  الارتفاع بمستوى الأداء المهن للعمل المحاسب ف مختلف الجوانب.

المحاور التفصيلة للدورة التدريبية

مقدمة عن برامج الحاسب الآلSoftware    الت تستخدم ف التطبيقات المحاسبية:

M S Excel مقدمة عن برنامج
M S Access مقدمة عن برنامج

البرامج التطبيقية المتخصصة ف المحاسبة

:التخطيط المال ف  M S Excel  استخدام برنامج

تخطيط التاليف.
Chart Wizard. تحليل التعادل وأعداد خريطة الربحية باستخدام
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Solver. باستخدام معالج الحلول التنبؤ والتخطيط المال
Scenarios والمفاضلة بين بدائل القرار باستخدام وحدات السيناريو التحليل المال

M S Access  تصميم النظم المحاسبية باستخدام برنامج

تحديد أهداف النظام.
تحديد العناصر والمونات الرئيسية للنظام.

.  System Filesأعداد وتصميم ملفات النظام
تصميم مستندات إدخال البيانات ( نماذج الإدخال).

تصميم مخرجات النظام ( تقارير المعلومات).
Modulesوالوحدات النمطية  Macros الربط بين عناصر النظام باستخدام وحدات الماكرو

تطوير العمل المحاسب باستخدام الحاسوب 

املة للعمل المحاسبتنفيذ الدورة ال
تحليل و تسجيل و تلخيص العمليات المالية وأعداد القوائم المالية الختامية باستخدام الحاسوب

تدقيق عناصر حسابات النتيجة و بنود قائمة المركز المال : برنامج المراجعة و جمع أدلة الإثبات
ورشة عمل كاملة : استخدام البرامج المهيلة ف مراجعة بنود الإيرادات و المصروفات و بنود الأصولو

الالتزامات المعدة إلترونيا
الموازنة التخطيطية ومشاكل إعدادها

مراحل معايير و إجراءات إعداد الموازنة الجارية
موازنة المشاريع ومهام استطلاع تقييم جدوى الاستثمار

محاسبة الاداء القياس و التقييم و التخطيط للتحسين
ورشة عمل كاملة : استخدام الحاسوب ف مجال تحليل ونقد القوائم المالية

ورشة عمل كاملة : استخدام الحاسوب ف مجال إعداد و كتابة و عرض التقارير المالية
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الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ف مملة السويد تعتمد أساليب حديثة ف مجال التدريب وتطوير
:المهارات وتعزيز كفاءة تطوير الموارد البشرية. تضمن الأكاديمية تقديم تجربة تدريبية شاملة تشمل ما يل

المحاضرات النظرية:
نقدم المعرفة من خلال عروض تقديمية متقدمة مثل البوربوينت والمواد المرئية مثل الفيديوهات

والأفلام القصيرة.
:التقييم العلم

نقيم مهارات المتدربين قبل وبعد الدورة لضمان تطورهم.
العصف الذهن والتفاعل:

نشجع عل المشاركة الفعالة من خلال جلسات العصف الذهن وتطبيق المفاهيم من خلال تمثيل
الأدوار.

الحالات العملية:
نقدم حالات عملية تتوافق مع المحتوى العلم واحتياجات المتدربين ف مجالاتهم الخاصة.

:التقييم النهائ
التقييم النهائ ف نهاية البرنامج لتقييم استيعاب المعرفة.

المواد التعليمية:
يتم توفير المواد العلمية والعملية للمشاركين عل وسائط متعددة مثل ورق مطبوع وأقراص  س ديأو

أجهزة الفلاش ميموري
تقارير الحضور والنتائج:

نقوم بإعداد تقارير حضور متفصلة للمشاركين ونقدم تقييما شاملا للبرنامج.
المحترفين والخبراء:

يتم إعداد المحتوى العلم للبرنامج بواسطة أفضل الأساتذة والمدربين ف مجموعة متنوعة من
التخصصات.
شهادة اتمام مهنية:

يتم منح المتدربون شهادة اتمام مهنية تصدر عن الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ف مملة
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السويد، ويمن التصديق عليها من الخارجية السويدية برسوم اضافية.
أوقات عقد الدورات التدريبية:

تعقد البرامج التدريبية من الساعة 10:00 صباحا حت الساعة 2:00 بعد الظهر، وتتضمن فترات
استراحة لتناول القهوة خلال المحاضرات.
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