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دورة: المؤتمرات والاجتماعات الإلترونية
لغة الدورة ‐ الساعات السعر النهاية البداية الفندق المدينة الود

العربية ‐ 25 € 5450 2025-11-14 2025-11-10 قاعة فندقية بروكسل (بلجيا) EMC-711

مقدمة الدورة التدريبية

الاجتماعات الالترونية المفتوحة وه عبارة عن اجتماعات يمن ان تعقد بين اعضاء من دون الحاجة للحضور
الفعل للجمهور ف موقع الاجتماع وتتم عبر المشاركة ف هذه الإجتماعات من خلال جهاز المبيوتر  المنزل أو

اي  جهاز اخر متصل بشبة الانترنت

المحاور العلمية والعملية للدورة التدريبية

أهمية  الاجتماعات الالترونية المفتوحة:

مشاهدة الطرف الآخر وطرح اسئلته والاستماع للاجابة عن طريق شبة الانترنت
ارسال رسائل الفاكس عن طريق شبة الانترنت

عقد المؤتمرات الالترونية من دون الحاجة ال السفر والانتقال
توفير قناة اتصال مباشرة مرئية ومسموعة بين الاطراف المشاركة ف هذه المؤتمرات.

العمل عل تحضير الاجتماعات الالترونية :

تطبيقات الاتصالات الإلترونية 
 ترونتحديد المواعيد إل

تطبيقات الاجتماعات الإلترونية
تطبيقات المراسلات الإدارية إلترونيا

 ترونالاتصال الإل
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ترونتطبيقات البريد الإل
الأرشفة الإلترونية وضغط الملفات

إدارة الوقت إلترونيا
تطبيقات المراسلات الإدارية إلترونيا

استخدام تقنية العريضة الالترونية
ترونالتوقيع الال

البث المباشر عن طريق شبة الانترنت
مشاهدة الجلسات الت تم بثها سابقا.

انشاء موقع الانترنت خاص بالاجتماعات الالترونية
انشاء قاعدة وه قاعدة بيانات مرتبطة بشبة الانترنت

انشاء قاعدة بيانات التغطيات الاعلامية
انشاء المذكرة الالترونية
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الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ف مملة السويد تعتمد أساليب حديثة ف مجال التدريب وتطوير
:المهارات وتعزيز كفاءة تطوير الموارد البشرية. تضمن الأكاديمية تقديم تجربة تدريبية شاملة تشمل ما يل

المحاضرات النظرية:
نقدم المعرفة من خلال عروض تقديمية متقدمة مثل البوربوينت والمواد المرئية مثل الفيديوهات

والأفلام القصيرة.
:التقييم العلم

نقيم مهارات المتدربين قبل وبعد الدورة لضمان تطورهم.
العصف الذهن والتفاعل:

نشجع عل المشاركة الفعالة من خلال جلسات العصف الذهن وتطبيق المفاهيم من خلال تمثيل
الأدوار.

الحالات العملية:
نقدم حالات عملية تتوافق مع المحتوى العلم واحتياجات المتدربين ف مجالاتهم الخاصة.

:التقييم النهائ
التقييم النهائ ف نهاية البرنامج لتقييم استيعاب المعرفة.

المواد التعليمية:
يتم توفير المواد العلمية والعملية للمشاركين عل وسائط متعددة مثل ورق مطبوع وأقراص  س ديأو

أجهزة الفلاش ميموري
تقارير الحضور والنتائج:

نقوم بإعداد تقارير حضور متفصلة للمشاركين ونقدم تقييما شاملا للبرنامج.
المحترفين والخبراء:

يتم إعداد المحتوى العلم للبرنامج بواسطة أفضل الأساتذة والمدربين ف مجموعة متنوعة من
التخصصات.
شهادة اتمام مهنية:

يتم منح المتدربون شهادة اتمام مهنية تصدر عن الأكاديمية الإسندنافية للتدريب والتطوير ف مملة
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السويد، ويمن التصديق عليها من الخارجية السويدية برسوم اضافية.
أوقات عقد الدورات التدريبية:

تعقد البرامج التدريبية من الساعة 10:00 صباحا حت الساعة 2:00 بعد الظهر، وتتضمن فترات
استراحة لتناول القهوة خلال المحاضرات.
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